ASSOCIACAO BENEFICENTE SANTA PAULINA — ABSP
CNPJ 06.340.643/0001-00

REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATACAO DE PESSOAL

Esse documento orienta as aguisicBes da ASSOCIACAC BENEFICENTE SANTA PAULINA, inscrita no CNPJ n2
06.340.043/0001-00, classificada em Entidade Assistencial sem fins lucrativos.

CAPITULO | ~ FINALIDADE

Artigo 19 - Q presente regulamento tem por finalidade estabelecer normas para estabelecer convénios e
parcerias, aquisicdo de bens e contratagdo de obras, de servicos e de pessoal para o desenvoivimento das
atividades da ASSOCIACAQ BENEFICENTE SANTA PAULINA, regidas pelos principios da legalidade,
moralidade, da boa-fé, da probidade, da economicidade, da impessoalidade, da isonomia, da eficiénciae a
busca permanente de qualidade e durabilidade, bem como pelo respeito de sua adequacdo aos objetivos

da Assocdiac3o.

CAPITULO Ii - DAS COMPRAS

Artigo 22 - Considera-se compra toda aquisicdo remunerada de bens de consumao, equipamentos, géneros
alimenticios, materiais de limpeza, materiais de higiene pessoal, materiais permanentes e outros, além da
prestacdo de servicos por pessoas fisicas e juridicas com a finalidade de suprir as necessidades da

Instituicdo para desenvolvimento de suas atividades.

Artigo 39 - As compras serdo efetuadas apds cotagdo de pregos e autorizadas pela Presidente da
Associacio, considerando o menor custo e a melthor oferta. As cotacBes poderdo ser realizadas via telefone,

fax, e-mail e meio eletrénico.

Pardgrafo Gnico - Considera-se menor custo aquele que resulta da verificacdo e comparacdo do somatério

de fatores utilizados para determinar o menor preco avaliado.
CAPITULO 11l - DO PROCEDIMENTO DE COMPRAS

Artigo 49 - Para a aquisic3o de bens e servigos, se faz necessério o cumprimento das seguintes etapas:
a. Cotacdo de 03 orcamentos;
b. Apuracdo da melhor oferta;
c. Aprovacdo da compra pelo Presidente da OSC;
d. Confirmacdo da compra com fornecedores;

e. Pagamento realizado por meio de transferéncia bancéria ou boleto bancario mediante nota fiscal.
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Artigo 52 - Serd considerado regime de compra urgente, a aquisicdo de qualquer material inexistente no
estoque da Associaciic ou os que n3o tém previsdo de consumo, com imediata necessidade de utilizacdo.

No caso dos servigos, 0s gue sejam imprescindiveis para 0 bom andamento da Entidade.
Paragrafo Unico: O departamento de servico requisitante devers justificar a compra de urgéncia.
Artigo 62 - Para a apuracdo do melhor preco, deverio ser cotados, no minimo, 03 {trés) fornecedores.

Paragrafo Unico: Fica excluida de cotacdo, quando o bem ou servigo possa ser fornecido por um tnico
fornecedor, em face de especificacio existente, com a devida comprovagdo, isto é, documento que atenda

o carater de exciusividade.
Para as compras realizadas em regime de urgéncia:

Paragrafo Unico: As cotacdes serdo sempre apresentadas pelos fornecedores por escrito, fax, e-mail ou por

meio eletrénico, devendo as mesmas ser arquivada no Servico de Compras, pelo prazo de 01 ano.

CAPITULO IV - DISPENSA DE SELECAO DE FORNECEDORES
Artigo 72 - A dispensa da seleg3o de fornecedores podera ocorrer nos seguintes casos:

a. Aquisicdo de equipamentos e componentes cujas caracteristicas técnicas sejam especificas em
relacdo aos objetivos a serem alcancados

b. Aquisicdo de materiais, equipamentos ou servicos diretamente do produtor, empresa,
representante comercial exclusivo.

c. As despesas ordindrias com servicos gerais, tais como: impressdes, gas, motoboy, galdes de dgua,
dentre outras, desde que nio seja um fornecedor regular, ndo se submetem as regras de compras e
contratagdes, no entanto, serdo cotadas periodicamente para certificacdo de que os valores pagos
estdo de acordo com o prego de mercado.

d. As despesas de produtos ndo durdveis, de uso regular da entidade, tais como: produtos de limpeza,
géneros alimenticios pereciveis est3o dispensados de cotagdo e serdo realizadas com base no prego
do dia.

e. Emergéncia, quando caracterizada a urgéncia de atendimento de situag3o que possa ocasionar
prejuizos de forma geral em especial a populac3o, ou comprometer a seguranga de pessoas, obras,

servigos ou equipamentos.
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CAPITULO V - DA CONTRATACAO DE PESSOAL

Artigo 82 - O regime de contratacdo de pessoal, para executar as atividades da ASSOCIACAQ BENEFICENTE

SANTA PAULINA ocorrera por meio das seguintes etapas, conforme o Regulamento interno da entidade:

a.
b.

C.

Andlise da Necessidade de Contratagdo;
Aprovacdo da Diretorig;

Descritivo do Cargo;

‘Recebimento dos curriculos dos interessados, preferencialmente com experiéncia na dreg;

Selecdo dos Curriculos;
Entrevista Individual, se necessério;
Contratacdo;

Inicio das Atividades.

CAPITULO VI - DAS DISPOSICOES GERAIS

Artigo 92 - Os casos omissos ou duvidosos, na interpretacio deste Regulamento, serdo resolvidos pela

Diretoria da ASSOCIACAQ BENEFICENTE SANTA PAULINA.

Artigo 102 - O presente regulamento entrard em vigor a partir da data de sua assinatura.

Lins/SP, 21 de fevereiro de 2024.
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